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GIÔÙI THIEÄU SÔ LÖÔÏC 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1.Töï ñoäng cuoán baûn goác (ADF): Cuoán töøng tôø baûn goác 

2. Maët kính ñeå baûn goác: baûn goác ñaët uùp maët xuoáng 

3. Maët ñieàu khieån: 

4. Maët cöûa tröôùc: môû ñeå taùc ñoäng vaøo beân trong maùy 

5. Khay ñôõ giaáy ra: Baûn copy, in ra naèm ôû ñaây  

6. Coâng taéc chính: Neáu maùy khoâng hoaït ñoäng sau khi baät coâng taéc (7) kieåm tra laïi  

coâng taéc nguoàn chính 

7. Coâng taéc hoaït ñoäng: Taét baät nguoàn 

8. Khay giaáy  
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1 Nuùm ñieàu chænh ñaäm nhaït maøn hình 

2 User Tools/Counter : Phím coâng cuï cuûa 

ngöôøi söû duïng vaø xem soá ñeám baûn chuïp 

3 Function keys: Löïa choïn chöùc naêng 

Copy, Document Server, Printer, 

Scanner. 

4 Maøn hieån thò : Maøn hình caûm öùng tinh 

theå loûng, hieån thò caùc chöùc naêng söû 

duïng, caùc hoaït ñoäng, caùc thoâng baùo loãi 

vaø chaïm tay ñeå söû duïng . 

5 Clear Modes: Phím xoùa toaøn boä caùc 

tuøy choïn treân baøn ñieàu khieån ñeå traû veà 

traïng thaùi maëc nhieân. 

6 Program : Phím chöông trình cho pheùp 

laäp saün caùc chöùc naêng thöôøng söû duïng  

7 Interrupt: Taïm ngöøng copy ñeå copy vaên 

baûn khaùc, coù nhôù soá löôïng baûn chuïp , 

möùc phoùng thu ... ôû coâng vieäc copy tröôùc 

ñoù . 

8 Energy Saver: Phím tieát kieäm naêng 

löôïng( cheá ñoä chôø) 

9 Main Power Indicator Key: Coâng taéc 

phuï 

11. Paper clip tray: Khay ñöïng ghim  

12. {Login/Logout} key: aán ñeå truy nhaäp 

hoaëc thoaùt khoûi heä thoáng 

13. {Simplified Display} key: aán ñeå 

chuyeån cheá ñoä hieån thò ñôn giaûn trôû veà 

cheá ñoä ban ñaàu 

14. {Sample Copy} key: Phím Copy thöû . 

15. Start Key : Phím nhaán ñeå copy . 

16. Enter(#) : Ñoàng yù nhaäp ... 

17. Clear/Stop Key : Taïm ngöøng copy khi 

maùy ñang copy / Xoùa soá löôïng copy treân 

ñeøn hieån thò khi maùy ñang ngöøng copy . 

18.Number Key : Nhoùm phím soá, duøng 

ñeå ñaët soá löôïng copy vaø soá lieäu cho chöùc 

naêng löïa choïn. 

19. Error indicator: Ñeøn baùo loãi 

20. Data In indicator (printer mode): Ñeøn 

baùo khi coù döõ lieäu vaøo ( in) 

21. (Registered Program) key/(Other 

Function): Caøi ñaët caùc chöông trình chöùc 

naêng   
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10.Operation switch: Taét baät nguoàn 

 

 
. 
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1 – Caùc phím choïn loaïi baûn goác (Original Mode) , chænh ñaäm nhaït 

baûn chuïp (Auto Image Density & Lighter & Darker) vaø kích thöôùc baûn goác ñaëc bieät 

(Special Original) . 

2 – Hieån thò thoâng baùo tình traïng hoaït ñoäng . 

3 – Phaàn choïn tyû leä phoùng to thu nhoû coù saün . 

4 – Thoâng baùo tình traïng boä nhôù coøn troáng . 

5 – Hieån thò : Soá baûn goác ñaõ Scan löu trong boä nhôù (Original) – Soá baûn chuïp ñöôïc 

caøi ñaët (Q’ty) – Soá baûn chuïp ñaõ thöïc hieän (Copy) . 

6 – Löïa choïn caùc cheá ñoä : Chia boä (Sort) – Chia nhoùm (Stack) . 

7 – Caùc phím taét hieån thò caùc chöùc naêng thöôøng söû duïng nhö : Copy 2 baûøn goác 1 

maët vaøo 1 baûn sao 2 maët , Copy 1 baûøn goác 2 maët vaøo 1 baûn sao 2 maët , ... 

8 – Caùc chöùc naêng söû duïng , nhaán vaøo phím , trình ñôn cuûa chöùc naêng ñoù seõ hieån 

thò : Phoùng to – thu nhoû (Reduce/Enlarge) ,Copy 2 maët – Copy keát hôïp 
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Duplex/Combine) , Xoùa bieân – xoùa giöõa – dôøi hình – Copy laëp laïi (Edit Image) , 

Copy coù loùt bìa – loùt trang (Cover/Slip Sheet) . 
 
 
 
 

 
 
 

ÑAËT BAÛN GOÁC VAØ ÑAËT GIAÁY COPY 

 

1 / Copy baèng caùch ñaët baûn goác leân maët kính : 

- Môû naép boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác (H1) 

- Ñaët baûn goác , uùp maët caàn sao chuïp xuoáng maët kính (1) saùt goùc beân traùi , phía 

trong (2) cuûa thöôùc baûn goác , sau ñoù ñaäy naép laïi . 

2 / Copy baèng boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác (DF) 

- Vuoát thaúng baûn goác traùnh nhöõng neáp gaáp , nhaên , ñoä daøy caùc baûn goác nhieàu nhaát 

chæ tôùi möùc vaïch giôùi haïn (1) . 

- Ñaët baûn goác vaøo khay töï ñoäng naïp baûn goác , maët baûn goác caàn sao chuïp ngöûa leân , 

chænh mieáng chaën hoâng giaáy ôû beân ngoaøi (2) vöøa ñuùng baûn goác (H2) . 

3 – Ñaët giaáy copy vaøo khay giaáy ñoâi (khay 1) trong maùy 

: 

- Khay giaáy ñoâi laø khay giaáy ñaëc bieät , chæ duøng cho 

giaáy A4 ngang vaø coù theå chöùa giaáy caû hai ngaên beân traùi 

– beân phaûi , khi copy heát giaáy taïi ngaêên beân phaûi , giaáy 

taïi ngaên traùi töï ñoäng ñöôïc ñaåy qua vaø söû duïng tieáp . 

- Keùo khay giaáy ñoâi ra (H1) , ñaët giaáy vaøo hai ngaên chöùa 

giaáy (ñaët giaáy vaøo ngaên beân traùi vaø phaûi) , chieàu cao 

xaáp giaáy nhieàu nhaát chæ neân tôùi vaïch ñoû giôùi haïn (H2) . 
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4 – Ñaët giaáy copy vaøo khay giaáy 2 trong maùy : 

- Keùo khay giaáy ra (H1) , Voã tôi giaáy , ñaët giaáy vaøo khay (H2) , xaáp giaáy chæ neân tôùi 

möùc vaïch ñoû. 

 
- Boùp choát khoaù , chænh hai mieáng chaën hoâng giaáy vaø mieáng chaën ñuoâi giaáy sao cho 

saùt vaøo xaáp giaáy ñeå traùnh troâi giaáy khi khay naâng (H3) . 

- Ñaët chính xaùc mieáng khai baùo khoå giaáy baèng caùch keùo mieáng nhöïa phía trong khay 

sao cho kyù hieäu khoå giaáy ñang söû duïng (A4 ngang , A4 doïc , A3 ...…) chæ ñuùng vaïch 

muõi teân (H4) . 

 
5 – Ñaët giaáy copy vaøo khay giaáy 3 trong maùy : 

- Töông töï nhö khay giaáy 2 nhöng khoå giaáy ñöôïc khai baùo baèng User Tools (ñaõ ñöôïc 

khai baùo coá ñònh tröôùc khoå giaáy) . 
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6 / Ñaët giaáy copy vaøo khay giaáy tay : 

- Môû khay giaáy tay ôû beân hoâng phaûi maùy (H1) . 

- Ñaët giaáy vaøo khay , chænh mieáng chaën hai beân hoâng giaáy thaät chính xaùc vaø môû 

thanh ñôõ ñuoâi giaáy neáu giaáy daøi (H2) . 

- Khoâng caàn khai baùo khoå giaáy . 

 
 

KHÔÛI ÑOÄNG MAÙY – TIEÁT KIEÄM NAÊNG LÖÔÏNG 

 

1 / Khôûi ñoäng maùy : 

- Baät coâng taéc chính (H1) , maùy seõ khôûi ñoäng toái ña trong 5 phuùt , sau khi maùy khôûi 

ñoäng xong , maøn hình seõ baùo maùy saün saøng hoaït ñoäng “Ready” (H2) . 

 

 
2 / Tieát kieäm naêng löôïng vaø khôûi ñoäng laïi . 

- ÔÛ cheá ñoä tieát kieäm naêng löôïng , maùy seõ taét toaøn boä ñeøn hieån thò , maøn hình tinh 

theå loûng caûm öùng treân baøn ñieàu khieån , ñeøn treân phím “Energy Saver” (H2) seõ 

saùng.  

- Maùy seõ chuyeån qua cheá ñoä tieát kieäm naêng löôïng khi : 

• Nhaán vaøo phím “Energy Saver” trong 3 giaây . 

• Maùy khoâng copy trong moät thôøi gian ñöôïc caøi ñaët tröôùc baèng User Tools . 
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- Maùy seõ thoaùt ra khoûi cheá ñoä tieát kieäm 

naêng löôïng vaø khôûi ñoäng laïi khi : 

• Nhaán vaøo phím “Energy Saver” .  

• Nhaán vaøo baát kyø phím naøo treân baøn 

ñieàu khieån . 

• Ñaët baûn goác vaøo DF 

• Ñeán gaàn maùy photocopy . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                   

                                     THAO TAÙC SAO CHUÏP ÑÔN GIAÛN 

 

Copy trong tyû leä phoùng thu 100% 

(baûn goác baèng baûn sao) (H1) , trình  

töï nhö sau : 

- Ñaët baûn goác leân maët kính hoaëc 

leân khay cuûa boä phaän töï ñoäng 

naïp baûn goác (xin vui loøng xem phaàn caùch ñaët 

baûn goác) 

- Choïn tyû leä phoùng thu baèng phím 100% baèng caùch nhaán vaøo phím “Full Size” (sao 

cho phím aáy laø khoái ñen) treân maøn hình caûm öùng hoaëc chaéc chaén raèng tyû leä phoùng 

thu ñang coù saün baùo treân ñeøn hieån thò laø 100% (H2) . 
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Töï choïn khay giaáy vôùi khoå giaáy phuø hôïp (nhaán vaøo hình khay A4 ngang) hoaëc ñaët ôû 

cheá ñoä töï ñoäng choïn khay giaáy (nhaán vaøo phím Auto Paper Select)(H2) . 

- Choïn cheá ñoä loaïi baûn goác , nhaán vaøo phím Original Mode (H3) phía beân traùi maøn 

hình caûm öùng --> maøn hình seõ chuyeãn trang (H4): 

• Baûn goác laø vaên baûn hoaëc ñöôøng neùt (nhaán vaøo phím Text) 

• Baûn goác laø hình aûnh maøu hoaëc traéng ñen (nhaán vaøo phím Photo) . 

• Baûn goác laø vaên baûn coù hình aûnh (nhaán vaøo phím Text/Photo) . 

• Baûn goác laø chöõ hoaëc ñöôøng neùt coù ñoä töông phaûn thaáp (vD:baûn goác vieátõ baèng vieát 

chì hoaëc in töø maùy in kim) (nhaán vaøo phím Pale) . 

• Baûn goác laø hình aûnh maøu hoaëc traéng ñen coù ñoä töông phaûn thaáp (nhaán phím 

Generation) 

 

 

 

 

 
- Choïn cheá ñoä ñaäm nhaït : 

+ Cheá ñoä ñaäm  nhạt  töï ñoäng --> nhaán phím Auto Image Density sao cho phím aáy laø 

khoái ñen (H3) . 
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+ Cheá ñoä ñaäm   nhạt vöøa töï ñoäng vöøa chænh tay (nhaán phím Lighter vaø Darker seõ 

xuaát hieän thanh chænh ñaäm nhạt  , nhaán phím Auto Image Density sao cho phím aáy 

laø khoái Ñen treân maøn hình caûm öùng)(H5) . 

+ Cheá ñoä ñaäm nhạt  chænh tay (nhaán phím Lighter vaø Darker seõ xuaát hieän thanh 

chænh ñaäm nhạt  , nhaán phím Auto Image Density sao cho phím aáy laø khoái traéng treân 

maøn hình caûm öùng)(H6) . 

 
 

Ñaët soá löôïng baûn chuïp baèng 10 phím soá , neáu 

ñaët sai coù theå nhaán phím xoùa soá löôïng baûn 

chuïp (Clear/Stop) , sau ñoù ñaët 

laïi (H7) , sau ñoù nhaán phím “Start” ñeå copy . 

 

 

 

 

 

 

Baûn copy coù theå cuøng chieàu vôùi baûn goác , neáu cuøng chieàu giaáy (cuøng A4 ngang hoaëc 

doïc)(H8) , hoaëc maùy töï ñoäng xoay aûnh 900 neáu khoâng cuøng chieàu giaáy (A4 doïc --> 

A4 ngang)(H9) . 

- Maùy chæ queùt baûn goác 1 laàn sau ñoù in ra nhieàu baûn sao . 
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COPY THÖÛ – NGÖØNG COPY – TAÏM NGÖØNG COPY 

1 / Copy thöû (Sample Copy) : 

- Ñeå copy thöû moät baûn copy , nhaán phím “Sample Copy” (H2), maùy seõ thöïc hieän 

moät copy ñeå kieåm tra xem veà chænh ñaäm nhaït hoaëc choïn loaïi baûn goác ñaõ ñaït yeâu 

caàu chöa , baûn copy thöû naøy khoâng ñöôïc tính vaøo soá löôïng baûn chuïp ñöôïc caøi ñaët 

tröôùc. 

2 / Ngöøng copy vaø xoùa soá löôïng baûn chuïp (Clear Stop) : 

- Khi ñang copy moät soá löôïng baûn chuïp naøo ñoù , coù theå ngöng hoaït ñoäng copy cuûa 

maùy baèng caùch nhaán phím “Clear/Stop” (H2) , soá löôïng baûn chuïp ñaõ thöïc hieän seõ 
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hieån thò treân maøn hình soá . Sau ñoù , neáu muoán copy tieáp tuïc -> nhaán phím copy , 

neáu khoâng copy tieáp vaø huûy boû coâng vieäc -> nhaán phím ngöøng moät 

laàn nöõa ñeå xoùa soá löôïng copy ñang hieån thò treân maøn hình . 

 
3 / Taïm ngöøng copy coù nhôù soá löôïng copy ñang thöïc hieän (Interrupt) : 

- Khi ñang copy moät soá löôïng baûn chuïp naøo ñoù , coù theå taïm ngöng coâng vieäc sao 

chuïp ñang thöïc hieän , baèng caùch nhaán phím “Interrupt” (H1) , soá löôïng baûn chuïp ñaõ 

thöïc hieän , caùc giaù trò caøi ñaët khaùc (tyû leä % phoùng thu – möïc ñoä chænh ñaäm lôït ...) 

seõ ñöôïc maùy löu nhôù vaø khoâng hieån thò treân maøn hình , ñeøn treân 

phím “Interrupt” seõ saùng . Khi ñoù toaøn boä hieån thò cuûa baøn ñieàu khieån seõ trôû veà 

traïng thaùi maëc nhieân , coù theå ñaët baûn goác khaùc vaøo , ñaët moät soá löôïng copy ---> 

nhaán phím copy . Sau khi ñaõ copy xong --> nhaán phím “Interrupt” moät laàn nöõa (H1) 

---> maøn hình hieån thò treân baøn ñieàu khieån seõ traû laïi caùc caøi ñaët ban ñaàu 

duøng ñeå copy tröôùc luùc taïm ngöng (tyû leä % phoùng thu – möùc ñoä chænh ñaäm nhaït ...) 

vaø soá löôïng baûn chuïp tröôùc luùc taïm ngöng cuõng hieån thò trôû laïi treân maøn hình ---> 

nhaán phím copy ñeå tieáp tuïc soá löôïng copy ñaõ taïm ngöøng . 

 

 

 

 

 

 

PHOÙNG TO – THU NHOÛ 
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1 / Phoùng to hoaëc thu nhoû baèng cheá ñoä töï ñoäng tyû leä phoùng thu : 

- Coù theå phoùng thu baèng cheá ñoä töï ñoäng vôùi khoå giaáy choïn tröôùc , cheá ñoä naøy duøng 

ñeå phoùng thu caùc baûn goác coù khoå giaáy khaùc nhau leân baûn copy coù cuøng khoå giaáy 

(H1) (ñieàu kieän laø khoå giaáy tieâu chuaån) . 

- Nhaán phím cheá ñoä phoùng thu töï ñoäng (Auto Reduce/Enlarge), treân maøn hình caûm 

öùng , phím “Auto Reduce/Enlarge” seõ laø khoái ñen (H2). 

- Ñaët baûn goác leân maët kính hoaëc khay boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác . Nhaán choïn 

khay coù khoå giaáy caàn copy (thí duï khay giaáy 1 , khoå giaáy A4 ngang)(H2) . 

- Nhaán phím copy (Start , maùy seõ töï ñoäng choïn tyû leä phoùng to hoaëc thu nhoû töø baûn 

goác leân giaáy copy vaø hieån thò tyû leä phoùng thu treân maøn hình caûm öùng . 

 
2 / Phoùng to hoaëc thu nhoû baèng caùc thang phoùng thu coù saün vaø taêng giaûm tyû leä 

phoùng thu töøng 1% : 

- Khaû naêng phoùng thu : 25% - 400% . 

- Nhaán phím phoùng thu (Reduce/Enlarge)(H3) --> choïn thu nhoû (Reduce) hoaëc phoùng 

to (Enlarge) , choïn caùc thang phoùng thu coù saün ( ... 50% , 65% , 71% ... )(H4) . 

- Coù theå taêng giaûm töøng 1% baèng caùch nhaán phím (+) hoaëc (-) . 

- Sau ñoù nhaán phím “OK” treân maøn hình caûm öùng . 
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3 / Phoùng to hoaëc thu nhoû baèng caùch nhaäp tröïc tieáp tyû leä phoùng thu : 

- Coù theå phoùng to hoaëc coù theå thu nhoû 

baèng caùch nhaäp tröïc tieáp tyû leä phoùng thu 

. 

- Nhaán phím phoùng thu 

Reduce/Enlarge)(H3) -->nhaán phím Mag 

Ratio --> baèng caùc phím soá , nhaäp tyû leä 

phoùng thu caàn söû duïng , 

--> nhaán phím (#) --> nhaán phím “OK” 

treân maøn hình caûm öùng . 

- Neáu nhaäp sai soá , coù theå nhaán phím 

xoùa (Clear) , sau ñoù thöïc hieän laïi . 

4 / Töï ñoäng choïn tyû leä phoùng to hoaëc thu nhoû baèng cheá ñoä nhaäp kích thöôùc baûn goác 

vaø baûn sao : 

- Coù theå thöïc hieän töï ñoäng choïn tyû leä phoùng thu baèng caùch nhaäp tröïc tieáp chieàu daøi 

(hoaëc ngang) cuûa baûn goác vaø baûn sao . 

- Nhaán phím phoùng thu (Reduce/Enlarge)(H4) --> nhaán phím “Size Mag” --> maøn 

hình chuyeån trang --> nhaán phím “Size Mag” sao cho phím aáy laø khoái ñen --> nhaán 

“Original” , nhaäp chieàu daøi baûn goác baèng caùc phím soá (H6) , neáu nhaäp sai coù theå 

xoùa baèng phím “Clear” vaø nhaäp laïi , sau khi nhaäp xong nhaán phím (#). 

- Nhaán “Copy” --> nhaäp chieàu daøi khoå giaáy caàn copy cuõng baèng caùc phím soá , sau 

ñoù nhaán phím (#)(H6) --> tyû leä phoùng thu seõ töï ñoäng ñöôïc choïn vaø hieån thò treân maøn 

hình caûm öùng --> nhaán phím “OK” neáu ñoàng yù , nhaán phím “Cancel” neáu muoán huûy 

boû . 

5    
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5 / Phoùng to hoaëc thu nhoû vôùi tyû leä phoùng thu cho töøng caïnh 

vôùi tyû leä phoùng thu rieâng bieät : 

- Coù theå thöïc hieän phoùng thu töø baûn goác 

ra baûn sao vôùi tyû leä phoùng thu 

cho töøng caïnh (doïc vaø ngang) khoâng baèng 

nhau , ñieàu naøy laøm cho 

baûn sao coù hình daïng thay ñoåi so vôùi baûn 

goác . 

- Nhaán phím phoùng thu 

(Reduce/Enlarge)(H4) --> nhaán phím 

“SiZe Mag” --> nhaán phím “D.Mag(%)” sao cho phím aáy laø khoái ñen --> nhaán phím 

“Horizontal” --> nhaäp tyû leä phoùng thu cho chieàu ngang baèng caùc phím soá (H8) , neáu 

nhaäp sai coù theå xoùa baèng phím “Clear” vaø nhaäp laïi , nhaán phím (#). 

- Nhaán “Vertical” --> nhaäp tyû leä phoùng thu cho chieàu doïc cuõng baèng caùc phím soá , 

sau ñoù nhaán phím (#)(H8) --> nhaán phím “OK” neáu ñoàng yù , nhaán phím “Cancel” 

neáu muoán huûy boû . 
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- Coù theå taêng hoaëc giaûm töøng % tyû leä phoùng thu theo töøng caïnh baèng caùch nhaán 

phím + - key --> nhaán + hoaëc - (H9) . 

 

6 / Töï ñoäng choïn tyû leä phoùng to hoaëc thu nhoû töøng caïnh baèng cheá ñoä nhaäp tröïc tieáp 

kích thöôùc baûn goác vaø baûn sao cho töøng caïnh ngang vaø doïc : 

- Coù theå thöïc hieän phoùng thu töø baûn goác 

ra baûn sao baèng cheá ñoä nhaäp tröïc tieáp 

kích thöôùc cuûa baûn goác vaø baûn sao cho 

töøng caïnh (doïc vaø ngang) , maùy seõ töï 

ñoäng choïn tyû leä phoùng thu cho töøng caïnh 

ngang vaø doïc theo yeâu caàu (H10) (tyû leä 

phoùng thu töøng caïnh rieâng bieät töông töï 

nhö muïc 5) . 

 

 
 

Nhaán phím phoùng thu (Reduce/Enlarge)(H4) --> nhaán phím “Size Mag” --> nhaán 

phím “Dir Size Magm” --> nhaán phím “Original Horiz” --> nhaäp kích thöôùc chieàu 

ngang cuûa baûn goác baèng caùc phím soá (H11) , neáu nhaäp sai coù theå xoùa baèng phím 

“Clear” vaø nhaäp laïi , nhaán phím (#). 

- Nhaán “Copy Horiz” --> nhaäp kích thöôùc chieàu ngang cuûa baûn sao caàn copy baèng 

caùc phím soá --> nhaán phím (#) . 

- Nhaán “Original Vertical” --> nhaäp kích thöôùc chieàu doïc cuûa baûn goác baèng caùc 

phím soá --> nhaán phím (#) . 

- Nhaán “Copy Vertical” --> nhaäp kích thöôùc chieàu doïc cuûa baûn sao caàn copy baèng 

caùc phím soá --> nhaán phím (#) --> tyû leä phoùng thu theo chieàu doïc vaø chieàu ngang 

rieâng bieät seõ töï ñoäng ñöôïc choïn vaø hieån thò treân maøn hình caûm öùng --> nhaán phím 

“OK” neáu ñoàng yù , nhaán phím “Cancel” neáu muoán huûy boû 
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CHIA BOÄ ÑIEÄN TÖÛ 

1 / Chia boä ñieän töû : 

- Khi thöïc hieän chia boä ñieän töû , coù theå copy 1 boä baûn goác seõ cho ra moät soá löôïng 

boä baûn sao (H1) , 

- Hoaëc coù theå copy 1 boä baûn goác (phaûi laø khoå giaáy A4) seõ cho ra moät soá löôïng boä 

baûn sao coù xoay aûnh (Phaûi coù 1 khay giaáy A4 doïc vaø 1 khay giaáy A4 ngang) , tuaàn 

töï töøng boä baûn sao seõ ñöôïc copy theo giaáy doïc vaø giaáy ngang (H2) . 

 
2 / Chia boä ñieän töû coù söû duïng boä phaän töï ñoäng naïp baûn goác DF (DF Mode) : 

- Tröôùc tieân , ñaët boä baûn goác muoán copy leân khay ñeå baûn goác cuûa DF (H4) . 

- Nhaán phím chöùc “Sort” (chia boä) hoaëc “Rotate Sort” (chia boä coù xoay aûnh) treân 

maøn hình caûm öùng sao cho phím aáy laø khoái ñen (H5) . 
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- Ñaët soá boä muoán copy baèng caùc phím soá (H6) , luùc naøy soá hieån thò ôû khung 

“Copies” (H5) treân maøn hình caûm öùng laø soá boä baûn sao , sau ñoù nhaán phím 

“Strart” (H6) ñeå copy . 

 

 

 

 
3 / Chia boä ñieän töû chæ söû duïng maët kieáng ñeå baûn goác (Platen Cover Mode) : 

- Nhaán phím chöùc “Sort” (chia boä) hoaëc “Rotate Sort” (chia boä coù xoay aûnh) treân 

maøn hình caûm öùng sao cho phím aáy laø khoái ñen (H5) 

Ñaët soá boä muoán copy baèng caùc phím soá (H6) , luùc naøy soá hieån thò ôû khung “Copies” 

(H5) treân maøn hình caûm öùng laø soá boä baûn sao . 

- Ñaët tuaàn töï töøng baûn goác leân maët kính (H3) vaø nhaán phím “Start” (H6) , maùy seõ 

copy töøng baûn goác (copy boä ñaàu tieân) , sau moãi laàn copy xong 1 baûn goác , ñaët tieáp 

baûn goác keá tieáp leân maët kính vaø nhaán phím “Start” . 

- Sau khi keát thuùc queùt copy baûn goác cuoái cuøng , nhaán phím “Enter” (#)(H6) , maùy 

seõ in caùc boä coøn laïi theo soá löôïng ñaõ caøi ñaët tröôùc . 
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CHÖÙC NAÊNG COPY COÙ ÑAÛO MAËT 

1 / Copy baûn goác 1 maët -> baûn sao 2 maët : 

- Coù theå sao chuïp 02 baûn goác 1 maët thaønh 01 baûn sao 2 maët (H1). 

 
 

- Nhaán phím “Duplex/Combine” treân maøn hình caûm öùng (H2) ----> 

maøn hình caûm öùng seõ chuyeån trang (H3) . 

- ÔÛ coät “Original” , nhaán phím “1 Sided” sao cho phím aáy laø khoái 

ñen (H3) . ÔÛ coät “Copy” , nhaán phím “2 Sided” , sau ñoù nhaán 

phím “OK” . 
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- Coù theå nhaán phím taét cho chöùc naêng naøy treân 

maøn hình caûm öùng neáu ñaõ ñöôïc caøi ñaët tröôùc . 

H1 

H2 H3 

 

 

2 / Copy baûn goác 2 maët -> baûn sao 2 maët : 

- Coù theå sao chuïp 01 baûn goác 2 maët thaønh 01 baûn sao 2 maët (H4). 

 
- Nhaán phím “ Duplex / 

Combine” treân maøn hình 

caûm öùng (H2) ---> maøn hình 

caûm öùng seõ chuyeån trang . 

- ÔÛ coät “Original” , nhaán phím 

“2 Side” sao cho phím aáy laø 

khoái ñen (H5) . ÔÛ coät “Copy” 

, nhaán phím “2 Side” , sau 

ñoù nhaán phím “OK” . 

- Coù theå nhaán phím taét cho chöùc naêng naøy treân 

maøn hình caûm öùng neáu ñaõ ñöôïc caøi ñaët tröôùc . 

 

3 / Copy baûn goác 2 maët -> baûn sao 1 maët : 

- Coù theå sao chuïp 01 baûn goác 2 maët thaønh 02 baûn sao 1 maët (H6). 
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- Nhaán phím “ Duplex / 

Combine ” treân maøn hình 

caûm öùng ----> maøn hình caûm 

öùng seõ chuyeån trang (H3) . 

- ÔÛ coät “Original” , nhaán phím 

“2 Side” sao cho phím aáy laø 

khoái ñen (H7) . ÔÛ coät “Copy” 

, nhaán phím “1 Side” , sau ñoù 

nhaán phím “OK” . 

H2 

H7 

4 / Xoay aûnh baûn goác vaø baûn sao : 

- Trong moät soá tröôøng hôïp thöïc hieän chöùc naêng copy caùc baûn goác 1 maët --> caùc baûn 

sao 2 maët , ôû cheá ñoä maëc nhieân cuûa maùy laø “Top to Top” , baûn sao coù theå bò hieän 

töôïng ngöôïc ñaàu cuûa 2 maët copy nhö sau (H8) . 

 
- Töông töï , trong moät soá tröôøng hôïp copy baûn goác 2 maët --> baûn sao 1 maët , ôû cheá 

ñoä maëc nhieân cuûa maùy laø “T to T” coù theå bò hieän töôïng ngöôïc ñaàu cuûa baûn copy 

nhö sau (H9) . 
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- Vì vaäy phaûi thöïc hieän xoay aûnh baûn goác hoaëc xoay aûnh baûn sao ñeå hieäu chænh loãi 

treân .  

 
- Nhaán phím “Orientation” treân maøn hình (H10) --> maøn hình caûm öùng seõ chuyeån 

trang (H11) . Nhaán choïn “Top to Bottom” ôû coät “Original” (baûn goác) hoaëc choïn 

“Top to Bottom” ôû coät “Copy” (Baûn sao) , nhaán “OK” neáu ñoàng yù hoaëc “Cancel” 

neáu huûy boû . 

+ Löu yù : Chæ choïn “Top to Bottom” ôû coät “Original” hoaëc ôû coät “Copy” . 

 

H10 H10 H11 H11 

 

 

CHÖÙC NAÊNG SAO CHUÏP KEÁT HÔÏP (COMBINE) 

 

1/ Sao chuïp keát hôïp baûn goác 1 maët -> Baûn sao 1 maët : 

- Coù theå sao chuïp keát hôïp 02 

 baûn goác 1 maët --> 01 baûn sao 

1 maët (H1) , 04 baûn goác 1 maët 

 --> 01 baûn sao 1 maët (H2) 

hoaëc 08 baûn goác 1 maët -->  

01 baûn sao 1 maët (H3) . 
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- Nhaán phím “Duplex/Combine” treân 

maøn hình caûm öùng (H4) ----> maøn hình 

caûm öùng seõ chuyeån trang (H5) . 

- ÔÛ coät “Originals” , nhaán phím “1 

Sided” sao cho phím aáy laø khoái ñen . 

ÔÛ coät “Copies” , nhaán phím “Combine 

1 Side” ----> maøn hình caûm öùng seõ 

chuyeån trang (H6) . 

H4 H5 

 

 

 

 

 
- Taïi H6 , nhaán choïn “2 Originals” , “4 Originals” hoaëc “8 Originals” 

ñeå ñaït hieäu quaû nhö H1- H2-H3 , sau ñoù nhaán “OK” --> maøn hình 

seõ chuyeån trang (H7) --> choïn khay giaáy --> nhaán phím “OK” . 
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2 / Sao chuïp keát hôïp baûn goác 1 maët -> Baûn sao 2 maët : 

- Töông töï , coù theå sao chuïp keát hôïp 04 

baûn goác 1 maët --> 01 baûn sao 2 maët 

(H8) , 08 baûn goác 1 maët --> 01 baûn sao 

2 maët (H9) hoaëc 16 baûn goác 1 maët --> 

01 baûn sao 2 maët (H10) 

 

 

Töông töï nhö phaàn treân (H5) , ôû coät “Originals” , nhaán phím “1Sided” sao cho phím 

aáy laø khoái ñen . ÔÛ coät “Copies” , nhaán phím “Combine 2 Side” ----> maøn hình caûm 

öùng seõ chuyeån trang (H11) . 
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Töø H11 , nhaán choïn “4 Originals”, “8 Originals” hoaëc “16 Originals” ñeå ñaït hieäu 

quaû nhö H8-H9-H10, sau ñoù nhaán “OK” --> maøn hình seõ chuyeån trang (H12) --> 

choïn khay giaáy --> nhaán phím “OK” . 

3 / Sao chuïp keát hôïp baûn goác 2 maët -> Baûn sao 1 maët : 

- Cuõng töông töï , coù theå sao chuïp keát hôïp : 01 baûn goác 2 maët --> 01 baûn sao 1 maët 

(H13) ; 02 baûn goác 2 maët --> 01 baûn sao 1 maët ; 04 baûn goác 2 maët --> 01 baûn sao 1 

maët . 

 
Nhaán “Duplex/Combine” (H14) , maøn hình chuyeån trang (H15) . 

 
ÔÛ coät “Originals” , nhaán phím 2 Sided” . ÔÛ coät “Copies” , nhaán phím “Combine 1 

Side” (H15) . 

- Sau ñoù nhaán choïn soá löôïng baûn goác muoán sao chuïp keát hôïp treân moät baûn sao (VD 

: 2 Originals - 4 Original - 8 Originals) (H16) , nhaán phím “OK”  

 

4 / Sao chuïp keát hôïp baûn goác 2 maët -> Baûn sao 2 maët: 

- Cuõng töông töï nhö treân , coù theå sao chuïp keát hôïp : 02 baûn goác 2 maët --> 01 baûn 

sao 2 maët (H17) ; 04 baûn goác 2 maët --> 01 baûn sao 2 maët ; 08 baûn goác 2 maët --> 

01 baûn sao 2 maët . 
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- Nhaán “Duplex/Combine” (H18) , maøn hình chuyeån trang (H19) . 

 
- ÔÛ coät “Originals” , nhaán phím 2 Sided” . ÔÛ coät “Copies” , nhaán phím “Combine 2 

Side” (H19) töông öùng . 

- Sau ñoù nhaán choïn soá löôïng baûn goác muoán sao chuïp keát hôïp treân moät baûn sao (VD 

: 4 Originals - 8 Original - 16 Originals) (H20) , nhaán phím “OK” . 

H18 

H19 H20 

 

 

 

QUYEÅN SAÙCH -> TRANG GIAÁY RÔØI (SERIES MODE) 

TRANG GIAÁY RÔØI -> QUYEÅN SAÙCH (BOOK MODE) 

 

1 / Sao chuïp quyeån saùch --> trang giaáy copy rôøi 1 maët hoaëc 2 maët (Series Mode) : 

- Coù theå sao chuïp caùc trang cuûa quyeån saùch --> caùc trang giaáy rôøi 1 maët (H1) hoaëc 

caùc trang giaáy rôøi 2 maët (H2) (Series Mode). 
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- Nhaán phím “Duplex/Combine” treân maøn hình (H3) ----> maøn hình caûm öùng seõ 

chuyeån trang (H4) . 

- Nhaán phím “Book” ----> maøn hình caûm öùng seõ chuyeån trang (H5) 

 
Choïn cheá ñoä baûn sao laø 1 maët “Book -> 1Sided” (H5) , 2 maët “Book -> 2 Sided” 

(H6) , choïn khay giaáy , sau ñoù nhaán phím “OK” 

 
2 / Sao chuïp trang giaáy rôøi 1 maët hoaëc 2 maët --> quyeån saùch hoaëc taïp chí (Book 

Mode) : 

- Coù theå sao chuïp caùc trang giaáy rôøi 1 maët hoaëc 2 maët , ñeå ñoùng thaønh quyeån saùch 

(Booklet) (caùc trang keïp noái tieáp) , hoaëc thaønh daïng taïp chí (Magazine) (caùc trang 

loàng vaøo nhau) . 



HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG MÁY GESTETNER MP6001/7001/8001/9001 
 

BẢN QUYỀN THUỘC CÔNG TY CP NHẤT VINH 

 
30

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Töông töï nhö phaàn treân : Nhaán phím “Duplex/Combine” treân maøn hình (H3) ----> 

Nhaán phím “Book” (H4) ---> Choïn “Booklet” (H7) hoaëc “Magazine” (H8) tuøy theo 

yeâu caàu . 

 
- Neáu baûn goác 1 maët --> choïn “1 Sided” ôû coät “Originals” (H4) . 

- Neáu baûn goác 2 maët --> choïn “2 Sided” ôû coät “Originals” (H4) . 

- Choïn khay giaáy , sau ñoù nhaán phím “OK” . 

 

 

BIEÂN TAÄP HÌNH AÛNH (EDIT IMAGE) 
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 1 / AÛnh nhaân ñoâi (Double) – Sao chuïp laëp laïi hình aûnh (Repeat) : 

 

 
 

- Sao chuïp nhaân ñoâi (Double) (H1) : Baûn goác seõ nhaân ñoâi treân baûn sao coù khoå giaáy 

gaáp ñoâi ( TD : Baûn goác A5 doïc , baûn sao A4 ngang) . Nhaán phím “Edit mage” treân 

maøn hình caûm öùng (H3),maøn hình chuyeån trang, nhaán choïn “Double ” (H4) , nhaán 

“OK” , choïn khay giaáy coù khoå giaáy gaáp ñoâi baûn goác . 

- Sao chuïp laëp laïi hình aûnh (Repeat) (H2) : Baûn goác seõ thu nhoû vaø ñöôïc laëp laïi treân 

baûn sao coù khoå giaáy ñöôïc choïn tröôùc tröôùc , ñöôïc toái ña 32 aûnh laëp laïi (TD : Baûn 

goác A5 doïc , baûn sao A4 ngang , thu nhoû 25%) . Töông töï nhö treân (H3), nhaán phím 

“Edit Image” --> maøn hình chuyeån trang , nhaán choïn “Repeat” (H5) , nhaán “OK” , 

choïn khay giaáy coù khoå giaáy phuø hôïp , choïn tyû leä thu nhoû phuø hôïp . 
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2 / Dôøi hình (Margin Adjustment) : 

- Coù theå thöïc hieän dôøi hình aûnh cuûa baûn goác 

leân baûn sao (H6) . 

- Nhaán phím “Edit Image” treân maøn hình 

caûm öùng , maøn hình chuyeån trang (H7) , 

nhaán “Margin Adj.” , maøn hình chuyeån trang 

(H8) . 

- ÔÛ khung “Front”(maët 1) hoaëc ôû khung 

“Back”(maët 2 neáu copy2 maët) , choïn muõi 

teân ñeå dôøi hình leân – xuoáng hoaëc qua traùi – phaûi , nhaán “OK” , maøn hình chuyeån 

trang (H2) , nhaán “OK” . 

 
 

3 / Xoùa giöõa (Center Erase) - Xoaù bieân (Border Erase) : 

+ Xoùa giöõa (Center Erase) : Nhaán phím “Edit Image” treân maøn hìnhcaûm öùng , maøn 

hình chuyeån trang (H9) , nhaán “Erase Centre” , maøn hình chuyeån trang (H10) , 

nhaán phím “+” hoaëc “-“ ñeå ñieàu chænh bieân ñoä xoaù --> nhaán “OK” --> maøn hình 

chuyeån trang (H9) --> nhaán “OK” . 
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+ Xoùa bieân (Border Erase) : Nhaán phím “Edit Image” treân maøn hình caûm öùng , maøn 

hình chuyeån trang (H9) , nhaán “Erase Centre” , maøn hình chuyeån trang : 

- Xoùa bieân vôùi bieân xoùa caùc caïnh baèng nhau : Nhaán choïn “Same Width” (H11) . 

- Xoùa bieân vôùi bieân xoùa caùc caïnh khoâng baèng nhau : Nhaán choïn “4 Sides” (H12) . 

- Nhaán phím “+” hoaëc “-“ ñeå ñieàu chænh bieân ñoä xoaù --> nhaán “OK” --> maøn hình 

chuyeån trang (H9) --> nhaán “OK” . 

 
 

3 / Dôøi hình vaøo giöõa (Centering) : 

 

 
 

 

Sao chuïp dôøi hình vaøo giöõa (Centering)(H13) : Hình aûnh caàn sao chuïp seõ ñöôïc dôøi 

vaøo giöõa baûn sao . Töông töï nhö treân , nhaán “Edit Image” , maøn hình chuyeån trang 

(H14) , nhaán choïn “Centering” , nhaán “OK” , choïn khay giaáy coù khoå giaáy phuø hôïp . 
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SAO CHUÏP COÙ LOÙT BÌA – LOÙT XEN KEÕ 

/ Sao chuïp coù loùt bìa : 

 

 

 
 

 

- Chöùc naêng naøy duøng ñeå loùt bìa maøu cho taäp baûn sao , bìa maøu coù theå laø giaáy maøu 

ñeå troáng (Blank)(H2)(H4) hoaëc coù noäi dung (Copy)(H1)(H3) , chæ trang ñaàu (Front 

Cover)(H1)(H2) hoaëc trang ñaàu vaø trang cuoái (Front/Back Cover)(H3)(H4) . 

- Tröôùc khi thöïc hieän sao chuïp coù loùt bìa , phaûi thöïc hieän caøi ñaët chæ ñònh khay giaáy 

bìa , vieäc khay giaáy ñöôïc chæ ñònh chæ coù hieäu löïc khi söû duïng chöùc naêng naøy , 

khaùch haøng neân yeâu caàu kyõ thuaät vieân caøi ñaët , (User Tools -> System Setting -> 

Paper Size Setting -> Special Paper Indicaltor -> Tray 1-4 -> Choïn Cover)  

- Nhaán phím “Cover/Slip Sheet” treân maøn hình caûm öùng , maøn hình seõ chuyeån trang 

(H5) . Nhaán phím “Front Cover”(Loùt trang ñaàu) hoaëc “F/B Cover”(Loùt trang ñaàu vaø 

cuoái) , maøn hình chuyeån trang (H6) . Nhaán choïn “Copy”(bìa loùt coù noäi dung) hoaëc 

“Blank”(bìa loùt ñeå troáng) . 

- Choïn khay giaáy coù khoå giaáy phuø hôïp vôùi baûn goác vaø naïp giaáy bìa maøu vaøo khay ñaõ 

ñöôïc caøi ñaët chæ ñònh “Cover” (H6) . Nhaán “OK” , maøn hình chuyeån trang (H5) , 

nhaán “OK” . 
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2 / Sao chuïp loùt xen keõ : 

 

 

 
 

 

- Chöùc naêng naøy thöôøng duøng ñeå loùt giaáy xen keõ cho caùc taäp baûn sao söû duïng OHP 

Film ñeøn chieáu , giaáy loùt coù taùc duïng traùnh dính , giaáy loùt coù theå ñeå troáng 

(Blank)(H1) hoaëc coù noäi dung cuûa baûn OHP Film (Copy)(H2) . 

- Tröôùc khi thöïc hieän sao chuïp coù loùt xen keõ , phaûi thöïc hieän caøi ñaët chæ ñònh khay 

giaáy loùt , vieäc khay giaáy ñöôïc chæ ñònh chæ coù hieäu löïc khi söû duïng chöùc naêng naøy , 

khaùch haøng neân yeâu caàu kyõ thuaät vieân caøi ñaët , (User Tools -> System Setting -> 

Paper Size Setting -> Sp 

e 

cial Paper Indicaltor -> Tray 1-4 -> Choïn Slip) . 

- Nhaán phím “Cover/Slip Sheet” treân maøn hình caûm öùng , maøn hình seõ chuyeån trang 

(H9) . Nhaán phím “Slip Sheet” , maøn hình chuyeån trang (H10) . Nhaán choïn 

“Copy”(giaáy loùt coù noäi dung) hoaëc “Blank”(giaáy loùt ñeå troáng) . 

- Choïn khay giaáy coù OHP Film vaø naïp giaáy vaøo khay ñaõ ñöôïc caøi ñaët chæ ñònh “Slip 

Sheet” (H10) . 

- Nhaán “OK” , maøn hình chuyeån trang (H9) , nhaán “OK” . 
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MOÄT SOÁ CHÆ BAÙO TREÂN BAØN ÑIEÀU KHIEÅN 

 

 
 

Khi coù söï coá , quyù khaùch vui loøng xem caùc ñeøn hieån thò söï coá vaø 

thoâng baùo treân maøn hình caûm öùng . 

 

 

 

 

 

Ñeøn baùo heát möïc , khi ñeøn chôùp ---> maùy coøn tieáp tuïc copy . 

Khi ñeøn saùng khoâng chôùp ---> maùy ngöøng hoaït ñoäng . 
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Ñeøn baùo ñaõ heát giaáy duøng ñeå copy cuûa khay giaáy naøo ñoù , khi 

nhaán choïn khay giaáy , neáu kyù hieäu heát giaáy xuaát hieän (Load 

Paper) -> khay ñoù ñaõ heát giaáy . 

 

 

Ñeøn baùo hôû cöûa , ñoàng thôøi maøn hình caûm öùng seõ baùo vò trí cöûa 

hôû 

 

 

Ñeøn baùo keït giaáy , vò trí giaáy keït ñöôïc hieån thò maøn hình caûm 

öùng (vui loøng xem höôùng daãn xöû lyù giaáy keït phía trong cöûa 

tröôùc) . 

 

 

Maùy ñaõ coù söï coá kyõ thuaät , vui loøng goïi kyõ thuaät söûa maùy , 

soá 043 9719999 (11 line) hotline 39719989 

 

 

XÖÛ LYÙ TÌNH HUOÁNG 

 

Xöû lyù taéc giaáy : 

 

 

   Khi bò keït giaáy , kyù hieäu keït giaáy seõ xuaát hieän 

vaø ñoàng thôøi treân maøn hình caûm öùng seõ xuaát 

hieän hình aûnh baùo vò trí giaáy keït (hình beân) . Khi 

xöû lyù keït giaáy , khoâng neân taét maùy vì caùc caøi ñaët 

ñang sao chuïp vaø boä nhôù seõ maát . Khi xöû lyù keït 

giaáy , traùnh laøm raùch giaáy seõ daãn ñeán soùt maåu 

giaáy trong maùy . Neáu hieän töôïng keït giaáy xaûy ra 

nhieàu laàn , vui loøng lieân heä vôùi kyõ thuaät ñeå ñöôïc 

giuùp ñôõ . 

 

 

 

 

 

+ BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ “A” 
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Môû cöûa tröôùc , Nhaán choát A1 

(H1) (1) vaø môû cöûa daãn 

giaáy (2). Xoay nuùm A2 (H2) 

theo chieàu muõi teân , giaáy keït 

seõ ñöôïc ñaåy ra . 

 

 

 

 

 

 

+BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ “B”  

Môû cöûa tröôùc , xoay nuùm B1 theo 

chieàu muõi teân (H1) ñeå ñaåy 

giaáy keït ra vaø laáy ra ngoaøi , nhaán 

gaøi laïi choát B2 (H2) . 

 

+ BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ “C” 

Môû cöûa tröôùc , baät caàn C1 xuoáng (H1),  

xoay nuùm C2 (H2) ñeå ñaåy giaáy keït ra vaø 

laáy ra ngoaøi . Gaøi laïi caàn C1 veà vò trí cuõ 

. 

 

 

 

 

 

+BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ “D” 
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Môû cöûa tröôùc , baät caàn C1 xuoáng (H1) , xoay nuùm D1 (H2) ñeå ñaåy giaáy keït ra vaø laáy 

ra ngoaøi . Neáu giaáy keït saâu trong 

khoái saáy , gaït caàn khoùa D2 (H3) (1) 

qua phaûi , naém D3 keùo khoái saáy ra 

ngoaøi (2). Môû cöûa D4 (H4) (1) , 

keùo giaáy keït ra ngoaøi (2) . Ñoùng 

cöûa D4 laïi , ñaåy khoái saáy vaøo maùy 

ñuùng vò trí vaø ñoùng cöûa tröôùc . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

+ BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ “E1-E4” 

 
Môû cöûa tröôùc , xoay nuùm E1 theo chieàu muõi teân (H1) ñeå ñaåy giaáy keït ra , ñaåy taám 

E2 leân (H2) (1) vaø ruùt giaáy keït (2) . Hoaëc giaáy keït bò ñaåy ra khay giaáy (H3) . Ñoùng 

cöûa tröôùc laïi . 
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Neáu ñang copy 2 maët � Naém choát E1 (H4) , keùo khoái Duplex ra ngoaøi . Boùp choát E5 

(H5) (1) , môû haï taám daãn giaáy xuoáng(2) , laáy giaáy keït (H6). 

 

 
Neáu ñang copy 1 maët Face Down (baûn sao ra uùp) hoaëc ñang copy 2 maët � Naém 

choát E1 (H4) , keùo khoái Duplex ra ngoaøi . Ruùt giaáy keït phaàn naïp giaáy (H5) . Naém 

caàn E4 (H6) , baät môû phaàn naïp giaáy cuûa Duplex vaø keùo giaáy keït ra (H7) . Ñoùng laïi 

khoái Duplex 

 

 

 

 

+ BAÙO KEÏT GIAÁY TAÏI VÒ TRÍ “P” 

 
 

Baùo P1 : Keït giaáy phaàn naïp baûn goác . Môû naép cöûa phaàn naïp baûn goác (H1) , keùo 

khoái naïp giaáy leân (H2)(1), ruùt giaáy keït ra ngoaøi (2) .  
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Baùo P2 : Keït giaáy phaàn ra baûn goác . Môû naép cöûa phaàn ra giaáy cuûa DF (1) vaø laáy 

giaáy keït (2) . 

 

 

Xöû lyù heát möïc : 

 

 
 

Môû cöûa tröôùc , xoay oå bôm möïc ra moät goùc 900 (H1) , baät choát (1) (H2) maøu xanh 

laù , laáy oáng möïc cuõ ra ngoaøi theo chieàu muõi teân (2) . Laéc oáng möïc môùi theo chieàu 

ngang khoaûng 5-6 laàn (H3) . 

 
 

Môû naép maøu ñen cuûa oáng möùc môùi (khoâng thaùo naép nhoû maøu traéng) (H4) , gaén oáng 

möïc vaøo trong oå bôm möïc , gôø oáng möïc phaûi ñöôïc caøi vaøo choát (H5) , ñaåy oå bôm 

möïc vaøo , ñoùng cöûa tröôùc laïi . 
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NHÖÕNG ÑIEÀU CAÀN BIEÁT KHI SÖÛ DUÏNG MAÙY 

 

 

1 / Neân thöôøng xuyeân lau buïi vaø caùc veát dô treân maët kính ñeå baûn goác (H1) baèng coàn 

hoaëc nöôùc lau kính . 

2 / Neân lau maët döôùi (H2) cuûa thieát bò töï ñoäng naïp baûn goác (DF) baèng khaên khoâ 

hoaëc coàn , keùo nheï baêng taûi theo chieàu muõi teân (Transfor Belt) ñeå lau caùc veát baån . 

 
 

 

2 / Traùnh laøm rôùt kim keïp hoaëc vaät laï vaøo caùc khay chöùa giaáy copy (khay giaáy trong 

vaø khay tay) , khay naïp baûn goác cuûa thieát bò töï ñoäng naïp baûn goác , vì coù theå laøm 

traày boä phaän laáy aûnh 

3 / Khi laáy giaáy keït neân keùo laáy giaáy keït theo chieàu ñi cuûa giaáy khi copy (chieàu töø 

döôùi leân vaø töø phaûi qua traùi) vì neáu keùo giaáy ngöôïc coù theå laøm cong hoaëc gaõy moät 

soá boä phaän trong maùy . 

4 / Neân söû duïng giaáy ñuùng tieâu chuaån , traùnh loaïi giaáy quaù moûng , loaïi giaáy coù 

nhieàu buïi giaáy phaùt sinh trong quaù trình sao chuïp , seõ hay gaây hieän töôïng keït giaáy , 

chaát löôïng hình aûnh sao chuïp keùm vaø khoâng oån ñònh do buïi giaáy laãn trong hoäp töø , 

laøm giaûm tuoåi thoï thieát bò vaät tö . 
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